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DEMANDE POUR ACCUEILLIR

La 16ème Conférence Européenne du Guidisme,
La 22ème  Conférence Européenne du Scoutisme,
La 16ème Conférence Européenne du Guidisme et du Scoutisme

Ce formulaire de candidature doit être lu et rempli en parallèle avec les lignes directrices qui définissent les exigences qu’il faut respecter si l’on envisage d’accueillir les conférences en 2019.

Ce formulaire, accompagné d’une lettre de motivation de l’ (es) Organisation(s) hôtes candidate(s), doit être renvoyé au Bureau Europe AMGE et au Bureau Mondial du Scoutisme, Centres de soutien pour l’Europe au plus tard pour le 31 mars 2016.  Veuillez envoyer le formulaire par courrier électronique à europe@wagggs.org et à europe@scout.org
	Nom de l’Organisation membre

(AMGE) et de l’Organisation Scoute Nationale (OMMS)


	
	Date de réception (réservé à l’usage du bureau)


	
	
	OUI
	NON
	COMMENTAIRES

	1
	PAYS :

Avez-vous la garantie de votre gouvernement que toute personne, sans exception, qui est invitée à la Conférence sera en mesure d’obtenir un visa et pourra entrer et sortir du pays ?
Si non, merci d’indiquer les mesures qui ont été prises à ce jour et celles qui seront prises dans la rubrique « commentaires »
Quels pays auront besoin d‘un visa ou d’autres documents d’entrée ?
	
	
	

	2
	DURÉE DE LA CONFÉRENCE:

Avez-vous conscience que la Conférence et les travaux associés de préparation à la viabilisation du site, aux réunions et à l’installation peuvent nécessiter une période de temps pouvant aller jusqu’à 7 jours ?
	
	
	

	3
	ENVERGURE DE LA CONFÉRENCE:

Avez-vous conscience que les chiffres estimés pour la Conférence sont les suivants :

· Deux jours avant l’ouverture de la conférence : 6

· Un jour avant l’ouverture de la conférence : 25

· Avant l’ouverture de la conférence : jusqu’à 500

· Un jour après la clôture de la conférence : 20

	
	
	

	4
	SITE DE LA CONFÉRENCE:

La salle de conférence, les salles de réunions, les bureaux du pays organisateur et régionaux, les installations de résidence et de restauration, sont-ils tous situés dans le même bâtiment ?  Dans le cas contraire, à quelle distance à pied sont-ils éloignés les uns des autres ?

a. À quelle distance du site se situent :

· les aéroports principaux

· les autres moyens de transport

· les circuits proposés

· les magasins

· les banques

· le site est-il adapté pour les personnes ayant un handicap physique ?

b. Serez-vous en mesure de fournir des panneaux sur place en anglais et en français ?

· Les autorités locales du site autoriseront-elles l’utilisation de ces panneaux ?


c. Le lieu d’accueil de la conférence fournit-il :

· des places assises pour 500 personnes pendant la Conférence Européenne du Guidisme et du Scoutisme 

· des places assises pour 250 personnes pendant la Conférence Européenne du Guidisme

· des places assises pour 300 personnes pendant la Conférence Européenne du Scoutisme — VEUILLEZ NOTER que celles-ci doivent se trouver dans des salles séparées

· des chaises et des tables pour les délégués ou des chaises avec tablettes attachées 

· une scène/estrade pouvant accueillir jusqu’à 25 personnes, où se tiendront également des représentations des installations permettant les présentations audiovisuelles assistées par ordinateurs, et l’éclairage adéquat

· l’équipement permettant l’interprétation simultanée ou un espace pour l’installation de cabines d’interprétation simultanée dans les deux langues, en anglais et en français.

· Accès durant la période préparatoire à la conférence pour effectuer des répétitions audiovisuelles ?

· Un lutrin sur l’estrade

· Des installations et sorties d’alimentation électrique adéquates pour les équipements d’interprétation simultanée et audiovisuels

· Un système de ventilation ou d’air conditionné adéquat

· Approvisionnement en bouteilles d’eau pour les participants

d. Les bureaux et salles de réunion :

Les points suivants représentent le niveau d’exigence maximum pouvant être requise durant la période totale de la conférence. Veuillez préciser si vous pouvez fournir ce point ou proposer une autre possibilité ?

· 25 espaces séparés et isolés pour les groupes de travail — disponibles à certains moments précis, tout au long de la conférence

· 2 locaux qui serviront de secrétariats

· 2 locaux réservés pour les Comités

· trois espaces réservés aux équipes des procédures et des résolutions

· Une plus petite pièce réservée pour la traduction, située dans un endroit calme, équipée de deux bureaux et de chaises. 


e. Les équipements d’exposition : les éléments suivants peuvent-ils être fournis ?

· Un espace d’exposition équivalent à 15 tableaux d’affichage sur pied (6’ x 4’ ou 180 cm x 125 cm) avec des tables appropriées et un espace de circulation

· Des sorties d’alimentation électrique en suffisance dans l’ (les) espace (s) d’exposition, permettant l’utilisation d’ordinateurs ou de lecteurs vidéo

f. Une zone d’inscription :

Un espace suffisamment grand pour les inscriptions pendant une journée, équipé de cinq bureaux, chacun avec deux chaises disposées d’un côté, et des prises de courant à chaque bureau

g. Marché :

Un espace suffisamment grand pour contenir 45 tables et tous les participants de la conférence durant une soirée

h. Installations médicales

Une salle des premiers soins ou d’urgence, où une personne qualifiée devra être en charge 24 heures sur 24, ou dans l’alternative, un accès immédiat ou proche d’un établissement hospitalier.

i. Pouvez-vous assurer la fourniture de la totalité des éléments suivants le même jour - 

· Jusqu’à 4 projecteurs, écrans et ordinateurs portables

· Jusqu’à 2 systèmes audio

j. Pouvez-vous assurer la présence d’un technicien ou d’un membre de l’équipe du pays d’accueil, ayant les qualifications adéquates et l’énergie requise pour aider à maintenir les installations en parfait état de fonctionnement, déplacer les matériels si nécessaire, assister aux répétitions préparatoires et assister aux présentations durant la Conférence ?

k. Si possible, veuillez proposer comment vous comptez répondre aux exigences des conférences en ce qui concerne l’interprétation simultanée, la prise en charge AV et le vote électronique.


	 
	
	

	5
	HÉBERGEMENT :

Quel type d’hébergement pouvez-vous proposer ? (par ex. hôtel, campus universitaire, centre de conférence)

Veuillez donner le nom du lieu :

· Combien de chambres individuelles sont disponibles ?

· Combien de chambres doubles sont disponibles ?

· Combien de chambres triples sont disponibles ?

Décrivez le niveau de confort des chambres, y compris les installations sanitaires telles que les toilettes, douches ou bains.
	
	
	

	6
	RESTAURATION :

Pouvez-vous assurer les éléments suivants :

· Durant la conférence, trois repas par jour avec une pause avec café le matin et une pause avec thé l’après-midi ?

· Toute exigence diététique ?

· De quoi faire du thé ou du café dans les Bureaux régionaux ?
	
	
	

	7
	TRANSPORT:

Pouvez-vous

· accueillir les participants à leur arrivée ?

· fournir un moyen de transport entre l’aéroport et le lieu de conférence, aller et retour ?

· confirmer le retour des vols des participants, si nécessaire ?

· assister les participants pour organiser leur voyage après la conférence, y compris modifier les horaires de vol, là où les circonstances le dictent ?

· organiser le transport pour des éléments du programme établis par le pays d’accueil ?

· donner des indications claires sur les coûts signalés plus haut, étant à charge des participants?

· vous arranger avec l’un ou l’autre compagnie aérienne pour obtenir des tarifs préférentiels de voyage ? si “oui”, de quelle compagnie s’agit-il ?
	
	
	

	8
	EXIGENCES ADMINISTRATIVES, DU BUREAU EUROPE AMGE ET DU BUREAU EUROPÉEN DU SCOUTISME :

Il incombera au pays d’accueil de définir une structure administrative claire et d’organiser le travail de manière à assurer la liaison avec les Bureaux européens.

a. Les casiers

Pouvez-vous fournir 120 casiers d’au moins 6” (l50mms) de profondeur pouvant contenir des documents de format A4 (210 x 297mm) ? Ces casiers seront-ils situés à proximité de la salle de conférence ?

Est-ce que vous avez une proposition alternative aux « pigeon holes » ? 

b. Transport de matériel

Pouvez-vous maintenir de bonnes relations avec une ou plusieurs sociétés pertinentes de fret et prendre contact avec les entités gouvernementales compétentes afin d’obtenir, si nécessaire, une autorisation ou assistance requise ? 

Pouvez-vous recueillir des renseignements sur les restrictions, taxes, ou droits de douane sur les importations, afin de communiquer cette information le plus rapidement possible aux Régions?

Votre gouvernement permettra-t-il la libre circulation, tant au niveau de l’importation que de l’exportation, de documents et de matériels?

Serait-ce avantageux de recourir aux services d’une compagnie aérienne ou d’une société de fret bien spécifique ? 

Si ‘oui’, veuillez préciser.

c. Courrier électronique – Veuillez identifier un fournisseur de services Internet approprié disponible pour la durée de la conférence ou une autre solution abordable.

d. Équipements de bureau - ordinateurs — mise en réseau avec connexion à une imprimante dans chaque secrétariat 

e. Services bancaires

Existe-t-il à proximité des services bancaires que les participants pourraient utiliser ? Si cela n’est pas possible, veuillez indiquer si des services bancaires mobiles seraient disponibles, ou si des services d’échange de devises pourraient être organisés par le pays d’accueil.

f. Sécurité

Avez-vous consulté les autorités compétentes afin d’assurer que des arrangements de sécurité appropriés soient mis en place durant la période des conférences


	
	
	

	9
	RESPONSABILITÉS DU PAYS D’ACCUEIL :

a. Équipe de service/Assistants :

Pouvez-vous mettre à disposition des Routiers/Aînées, qui maîtrisent l’anglais ou le français, et qui pourraient contribuer à l’exécution d’une série de tâches. Cela peut inclure des assistants dans le centre de conférence, des assistants dans les bureaux, une équipe pour les photocopies, les assistants au centre d’informations et dans les Communications avec la presse et les relations publiques.

b. Presse et Publicité :

Pouvez-vous mettre à disposition une équipe qui travaillera en étroite collaboration pour assurer une couverture régionale de la conférence avant, pendant et après la Conférence?

c. Équipements personnels pour les participants

Pouvez-vous créer un centre d’informations constitué d’une équipe de personnes capables de traiter les aspects d’ordre domestique et de manutention de la conférence?

d. Événements sociaux

Seriez-vous disposés à programmer des visites d’endroits intéressants, et les participants devraient-ils en assumer les coûts ou pas ? 

e. Hospitalité

Offrirez-vous un accueil à l’issue de la conférence ? Si ‘oui’, pendant combien de temps pouvez-vous offrir cet accueil ? 

f. Responsabilités du pays d’accueil dans le cadre du programme :

Pouvez-vous organiser les éléments suivants du programme ?

· Cérémonie d’ouverture

· Cérémonie de clôture

· Une soirée d’animations traditionnelles du pays d’accueil, pouvant s’incorporer dans l’un ou l’autre de ces deux événements

· Un espace pour une activité de collecte de fonds

· Offices interconfessionnels

g. Rapport de la conférence

Pourrez-vous fournir un rapport détaillé sur les dispositions prises pour la Conférence, accompagné d’une évaluation, à transmettre aux deux Régions au plus tard six mois après la clôture de la conférence ?

	
	
	

	10
	COÛTS :

Veuillez donner un résumé des frais de logement et petit-déjeuner des participants en :

· chambre simple, par nuit

· chambre double, par nuit

· chambre triple, par nuit

Veuillez confirmer avoir pris connaissance qu’il revient au pays d’accueil de couvrir dans le budget une part négociée des coûts suivants:

· Visite du site proposé par les membres du Comité de planification de la conférence (4 réunions de planification au maximum),

· Frais d’administration et de bureaucratie du bureau du pays d’accueil,

· événements sociaux /excursions (s’ils ne sont pas facturés séparément aux participants),

· hébergement des membres du personnel et des volontaires du pays d’accueil,

· équipements personnels fournis aux participants (s’ils ne sont pas facturés séparément) par ex. transport local, installations de bureau pour les photocopies/ dactylographie, etc., premiers secours, assurance (voir ci-dessous),

· Établissement d’un rapport d’évaluation par le pays d’accueil destiné aux Comités régionaux

· communications avec la presse et relations publiques (au niveau national).

Veuillez donner une indication sur la fourchette des frais de  participation que vous suggéreriez dans votre présentation lors de la 15ème Conférence Européenne du Guidisme et Scoutisme.

	
	
	

	11
	PERSPECTIVE DE DIVERSITE:

Est-ce que vous avez une compréhension de la question de la diversité en ce qui concerne les préparatifs de la conférence et de sa mise en œuvre ?

Comment proposez-vous répondre à cette exigence - donnez de brèves notes dans la section « commentaires ».

Aurez-vous besoin d'aide pour veiller à ce que la perspective de diversité soit bel et bien respectée lors de la préparation et la mise en œuvre des conférences ?

	
	
	

	12
	GESTION DES RISQUES :

Veuillez confirmer qu’à titre de pays d’accueil, une évaluation intégrale des risques devra être préparée en consultation avec le personnel régional compétent. Cela comprend une liste des facteurs considérés majeurs, tous les éventuels facteurs et actions à mener, en ce compris :

· Fournir une assurance responsabilité civile 

· Fournir une assurance annulation : uniquement exigée si le pays d’accueil devait subir des pertes financières en cas d’annulation de l’événement.

· Assurer que la garantie nécessaire concernant les équipements et l’hébergement, telle que requise par le propriétaire du bien, ait été obtenue et comprise dans la ligne budgétaire appropriée.

	
	
	


Je déclare / Nous déclarons que ce formulaire de demande pour accueillir la 16ème Conférence Européenne du Guidisme, la 23ème Conférence Européenne du Scoutisme et la 16ème Conférence Européenne du Guidisme et du Scoutisme, représente toutes les informations que nous avons recueillies d’une manière aussi exacte et exhaustive que possible.

Signature. …………………………………………………………………………….. Date ……………………….

(Nom et fonction de la personne qui représente l’OM/OSN qui soumet la demande)

Janvier 2016
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